Industrieanlagenbau

Wir, die AGB-Anlagen-Gerate-Betriebstechnik Ges.m.b.H - www.agb.co.at - verfligen lber umfassende Erfahrung in
allen Bereichen des industriellen Anlagenbaus mit dem Spezialgebiet der professionellen Druckluft-, Vakuum- und
Montagetechnik. Kompromisslose Qualitdét und (berdurchschnittliches Engagement zur Realisierung von
energieeffizienten Losungen sind gelebte Werte in allen Teams, die sich aktuell auf Verstarkung freuen. Am Standort
Boheimkirchen bieten wir daher ab sofort in langfristiger Vollzeit-Fixanstellung folgende abwechslungsreiche Aufgabe:

AssistentIn der Geschaftsfuhrung (w/m/d) (volizeit)

Ihre Verantwortung/Aufgaben:

o klassisches Officemanagement fiir die Geschaftsleitung und das Team

o erste/r AnsprechpartnerIn fir unsere KundInnen am Telefon

o Unterstiitzung des VerkaufsauBendienstes (Termine, Akquise, Aktionen, Support)
o Angebotswesen und Auftragsabwicklung (Bestellwesen, aktive Auftragsverfolgung)

o daruber hinaus unterstiitzen Sie uns in vielféltigen organisatorischen und administrativen
Agenden in den Bereichen Marketing und Sales

Ihr Profil:

o Sie Uberzeugen uns durch Ihre hohe Kommunikationsfahigkeit mit unterschiedlichsten
externen und internen Ansprechpartnern und bringen eine ,Hands-On"“-Mentalitat, Ihr
digitales Geschick, technisches Verstandnis und sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und
Schrift mit.

o abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
o Erfahrung im Innendienstverkauf bzw. in der telefonischen Kundenbetreuung
o sichere EDV- und englische Sprachkenntnisse

o eigenstandige, dynamische, sehr loyale und engagierte Personlichkeit mit einschlagiger
Berufserfahrung

Unser Angebot:

o Wir bieten spannende, abwechslungsreiche Aufgaben, an denen Sie wachsen und sich
entwickeln kdnnen, sowie die Einbindung in ein sympathisches Team.

o Ein Einstiegsgehalt von EUR 3.000 brutto pro Monat (auf Vollzeit Basis). Je nach
Qualifikation und bisheriger, einschldagiger Berufserfahrung bieten wir Ihnen auch eine
héhere Vergltung.

o Dienstort ist unser Unternehmenssitz in Béheimkirchen
o Herzlich Willkommen in einem netten Team, dem der Erfolg unseres Unternehmens wichtig
ist!

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige und vollstandige Online-Bewerbung unter
bewerbung@agb.co.at mit Bewerbungsschreiben, Lebenslauf, Foto, Ausbildungs- und
Dienstzeugnisse und vor allem auf ein personliches Kennenlernen.

Vertraulichkeit ist selbstverstandlich.
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